Pore¢, 04.12.2013.
URBROJ: 0147-13-878

Na temelju ¢lanka 23. Statuta Instituta za poljoprivredu i turizam, ravnatelj Instituta donosi

Ovom

ODLUKU
O PROCEDURI VODENJA KOMERCIJALNIH PROJEKATA
Clanak 1.

Odlukom utvrduje se procedura vodenja komercijalnih projekata u Institutu za

poljoprivredu i turizam, osim ako posebnim propisom nije uredeno drugadije.
Ova Odluka ne odnosi se na znanstvene i ostale projekte financirane iz drzavnog proracuna,
te na projekte sufinancirane od strane Europske unije.

Clanak 2.

Procedura vodenja komercijalnih projekata provodi se po sljedec¢oj proceduri:

1.

2.
3.

10.

11.
12.

13.

14.

Parafiranje usuglasenog ugovora od strane voditelja i osobe nadlezne za kontrolu
ispravnosti ugovora

Potpisivanje ugovora od strane ravnatelja Instituta

lzrada plana rada na projektu od strane voditelja projekta kojem se prilaze plan iz
tocke 4. ovog Clanka

|zrada plana raspodjele ugovorenih nov€anih sredstava

Pisanje ugovora o djelu ili ugovora o autorskom djelu (ovisno o karakteristikama
posla) sukladno prilozenoj raspodijeli

Podnosenje izjava zaposlenika da ¢ée raditi na projektu izvan radnog vremena (ako se
radi 0 ugovoru o autorskom djelu koji se smatra prihodom od samostalnog rada)
Potpisivanje ugovora sa zaposlenicima za rad na projektu

Pocetak rada na projektu

Pisanje izvjestaja o tijeku rada na projektu (potpisuje voditelj i predaje ravnatelju ili od
njega ovlastenoj osobi). IzvjeStaj o radu na projektu primjenjuje se za viSegodisnje
projekte.

Pisanje izvjestaja o zavrSetku rada na projektu (potpisuje voditelj i predaje ravnatelju
ili od njega ovlastenoj osobi)

Rekapitulacija financijskih obveza naruditelja i fakturiranje.

Pribavljanje pisane izjave narucitelja projekta, studije ili nekog drugog djela da je
preuzeo gotov projekt

lzrada rekapitulacije materijalnih troSkova i raspodjela ostatka materijalnih troskova
po zaposlenicima na projektu (radi voditelj)

Isplata po ugovorima zaposlenicima u realizaciji posla (nakon S§to je sav novac
uplacen i nakon &to smo zaprimili izjavu od narucitelja da je preuzeo projekt). Ako
dode do promjene u pla¢anju i/ili obimu ugovorenog posla kod pojedinog zaposlenika,
isplata ¢e se regulirati sukladno aneksu ugovora koji ¢e se potpisati na kraju projekta.

Clanak 3.

Raspodijela iz ¢lanka 2. tocka 4. ove Odluke vrSi se sukladno Pravilniku o osnovama
financiranja znanstvenoistrazivackih instituta (N.N. br. 38/97 i 28/99), Posebnom kolektivhom



ugovoru od 31.10.2002. godine i Misljenju Ministarstva znanosti obrazovanja i sporta,
KLASA: 640-01/13-06/00006, URBROJ: 533-19-13-0002, od 03.07.2013. godine.

Clanak 4.

Ova Odluka stupa na snagu osam dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Instituta

Ravnatelj Instituta

dr.sc. Dean Ban v.r.

Objavljeno 05.12.2013.

dr. sc. Dean Ban v.r.



