Pore¢, 04.12.2013.
URBROJ: 0147-13-875

Temeljem ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 139/10), ¢lanka 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila (NN br. 78/11) i €lanka 283. Statuta Instituta za poljoprivredu i turizam,
ravnatelj Instituta donosi

ODLUKU , )
O PROCEDURI ZAPRIMANJA, PROVJERE | PLACANJA RACUNA

Clanak 1.
Ovom Odlukom utvrduje se procedura zaprimanja i provjere racuna, te pla¢anja po
raCunima u Institutu za poljoprivredu i turizam, osim ako posebnim propisom nije
uredeno drugacije.

Clanak 2.
Postupak zaprimanja i provjere placanja po racunima provodi se po sliedecoj
proceduri

Redni Opis . . Rok
broj | aktivnosti | Nadleznost e izvrsenja
Zaprima racune u knjigu
ulaznih racuna, stavlja
pecat s datumom
” Zaprimanje | Administrativni zaprimanja, te dostavlja Istog dana
' racuna referent racun uz potpis o
primitku voditelju Odjela
racunovodstvenih i fin.
poslova
Racun se zaprima u
racunovodstvenu
. . e~ evidenciju i obavlja se
Zavprlmanje Vovd'te“ Odjela . suétinskja kontrolé
2. racuna racunovodstvenih i dba s ponudom Istog dana
dobavlja¢a | fin. poslova (usporve A S pon ’
narudzbenicom ili
ugovorom putem koje se
tereti Institut)
Istog dana
Provjera Vovditelj Odjela . Provodi sevformalna ukoliko nema
3. racuna racunovodstvenih i | kontrola raduna potrebe traziti
fin. poslova (ispravnost racuna) izmjenu
racuna
Racun se likvidira, uz
Kontiranje i | Voditelj Odjela S;‘ﬂﬁ:)“grreadé”uor%"i’mla
4. S:gsg: ;;m;)r:)cgg\ﬁtvemh [ razvrstavanie racuna | Istog dana
' prema kontnom planu i
mjestu troSka
5. Knjizenje Voditelj Odjela Upis ra¢una prema Najkasnije do




racuna racunovodstvenih i | dobavlja¢ima i kontima u | zadnjeg dana
fin. poslova glavnu knjigu unutar
datuma
dospijeca
pla¢anja po
izdanom
racunu
Po evidentiranju (uz
zapisnik) izvrSenja
. usluge ili nabave robe te | Istog dana po
6. Sad%%ﬁZ?de Ravnatelj Instituta | ispravnosti robe. trazenju
Vlastoru¢nim potpisom odobrenja
odobrava pla¢anje
racuna
Placanje po
Placanje Voditelj Odjela . pro_cedurglnim _
7. raduna racunovodstvenih i | aktivhostima uz ovjeru Istog dana
fin. poslova plac¢anja potpisom
ravnatelja Instituta
Odlaganje Voditelj Odjela zﬂlgsglﬁgéeursg%r;jgrima Istog dana po
8. " racunovodstvenih i . . realizaciji
racuna fin lov reglstrator ulaznih lacan
. poslova placanja
raduna
Clanak 3.

Ova Odluka stupa na snagu osam dana od dana objave na oglasnoj ploci Instituta.

Objavljeno 05.12.2013.

dr. sc. Dean Ban v.r.

Ravnatelj Instituta

dr.sc. Dean Ban v.r.




