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Institut za poljoprivredu Institute of Agriculture

i turizam and Tourism

(\TUTE OF

QSTITUT 24 4

NATJECAJ

za zasnivanje radnog odnosa na radno mjesto

- referent/referentica (radno mjesto IlI. vrste) - 1 izvrSitelj/ica na neodredeno vrijeme uz
probni rad od 3 (tri) mjeseca.

Uvjeti:
* srednja stru¢na sprema (SSS) ekonomske ili srodne struke,
* poznavanje rada na ra¢unalu.

Opis poslova:

* obavlja poslove obracuna i isplate placa, putnih tro$kova, salda-konti kupaca i
dobavljaca, gotovinska placanja, vanjskotrgovinsko (devizno) poslovanje, likvidaturu
ulaznih rac¢una,

* knjiZi dospjele prihode i troskove po konto karticama projektnih aktivnosti,

* obavlja ostale ratunovodstveno-knjigovodstvene poslove,

+ sudjeluje u pripremi izvjestajne dokumentacije za kontrolna tijela pri provedbi EU
projekata,

* obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja i voditelja Odjela.

Pristupnici su obvezni uz vlastoru¢no potpisanu pisanu prijavu na natjecaj dostaviti dokaze o
ispunjavanju uvjeta natjecaja:
*  Zivotopis s obveznim navodenjem e-mail adrese,
* dokaz o stru¢noj spremi (presliku svjedodzbe o zavrienoj $koli)
* dokaz o radnom iskustvu (elektroni¢ki zapis, potvrda o podacima evidentiranim u bazi
podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje, potvrda poslodavca o
poslovima koje je kandidat/kandidatkinja radio/la).

Potpunom prijavom smatra se ona koja je vlastoru¢no potpisana i sadrzi sve podatke i priloge
navedene u javnom natjecaju.

PodnoSenjem prijave na natjecaj pristupnici natjetaja su izri¢ito suglasni da Institut za
poljoprivredu i turizam kao voditelj zbirke osobnih podataka moze prikupljati, koristiti se i dalje
obradivati podatke u svrhu provedbe natjefajnog postupka sukladno propisima koji ureduju
zastitu osobnih podataka.

Pristupnici koji na temelju posebnih propisa ostvaruju prednost pri zapo$ljavanju, duZni su u
prijavi na natjeaj pozvati se na to pravo te priloziti sve dokaze koje posebni propisi propisuju za
ostvarivanje reéenog prava. Prednost pri zapo§ljavanju po predmetnom natjedaju ostvarit ¢e u
odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima, utvrdenim ovim natjecajem.

Pristupnici koji na temelju ¢lanka 102. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i
¢lanovima njihovih obitelji (NN 121/17, 98/19, 84/21, 156/23) ostvaruju pravo prednosti pri
zapo$ljavanju duzni su u prijavi na natjeaj pozvati se na to pravo i priloziti sve dokaze za
ostvarivanje navedenog prava te imaju prednost u odnosu na ostale pristupnike samo pod
jednakim uvjetima. Dokazi za ostvarivanje prava prednosti pri zapo§ljavanju sukladno Zakonu o
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji navedeni su na

slijedecoj internetskoj stranici:
Karla Huguesa 8, T+385 52 408 300 institut@iptpo.hr OIB 03850982961
52440 Poreg, Hrvatska F+385 52 431659 www.iptpo.hr MB 3421031

IBAN HR5523600001014 37581



https://branitelji.gov.hr/userdocsimages/ng/ 1 2%20prosinac/zapo%C5%A 1 ljavanije/popis%20doka
za%20za%200stvarivanje%20prava%20pri%20zapo%C5%A0ljavanju.pdf

Pristupnici koji se pozivaju na pravo prednosti pri zapoSljavanju u skladu s ¢lankom 9.
Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zapoiljavanju osoba s invaliditetom (NN 157/13,
152/14, 39/18, 32/20) uz prijavu na natje¢aj duzni su, osim dokaza o ispunjavanju traZenih
uvjeta, priloziti i dokaz o utvrdenom statusu osobe s invaliditetom.

Povjerenstvo za provedbu javnog natjetaja (u nastavku teksta: Povjerenstvo) imenuje
ravnatelj Instituta za poljoprivredu i turizam. Povjerenstvo utvrduje listu pristupnika
prijavljenih na javni natjecaj koji ispunjavaju formalne uvjete iz javnog natjecaja i ije su
prijave potpune i pravodobne.

U slucaju potrebe provest ¢e se provjera znanja i vjeitina pisanim i/ili usmenim testiranjem,
intervjuom i/ili razgovorom, a o sadrzaju i naginu testiranja, intervjua i/ili razgovora i
izvorima za pripremu kandidata, mjestu i vremenu odrzavanja bit ¢e obavijesteni na mreznoj
stranici Instituta: www.iptpo.hr. Pristupnici koji ne pristupe provjeri znanja i vjestina
testiranjem, intervjuom i/ili razgovorom smatrat ée se da su povukli prijavu na natje¢aj i nece
se smatrati kandidatima natjeCaja. Vrijeme i mjesto odrzavanja testiranja objavit ée se
najmanje pet (5) dana prije dana odredenog za testiranje na web-stranici Instituta za
poljoprivredu i turizam: www.iptpo.hr.

Izabrani pristupnik/ca bit ¢e pozvan da u primjerenom roku dostavi izvornike drugih dokaza o
ispunjavanju formalnih uvjeta iz javnog natjecaja, uz upozorenje da se nedostavljanje trazenih
isprava smatra odustajanjem od zasnivanja radnog odnosa.

Na natje¢aj se, pod jednakim uvjetima, imaju pravo javiti osobe oba spola.

Nepotpune i nepravodobne prijave neée se razmatrati.

Neizabrani kandidati mogu na odluku o izboru drugog kandidata uputiti prigovor &elniku Instituta.
Ako se na javni natjecaj ne prijave osobe koje ispunjavaju osnovne propisane uviete, odnosno
ako prijavljeni pristupnici ne zadovolje na testiranju, ravnatelj Instituta ¢e obustaviti postupak
po ovom natjecaju.

Institut zadrzava pravo, djelomicno ili u cijelosti, poniititi natjedaj i zadrzava pravo ne
donijeti odluku o odabiru kandidata bez posebnog obrazlozenja.

Rok za podnoSenje prijava na natjecaj je 30 (trideset) dana od dana objave na oglasnoj
plo¢i Instituta, mreZnoj stranici Instituta i mreznim stranicama Hrvatskog zavoda za
zapoSljavanje.

Prijave se dostavljaju na adresu: Institut za poljoprivredu i turizam, Karla Huguesa 8, 52440
Pore¢, s naznakom ,Za natjecaj - referent/referentica® ili se mogu osobno predati u
pisarnicu Instituta.

O rezultatima natjeCaja pristupnici ¢e biti obavijeiteni objavom putem web stranice Instituta
www.iptpo.hr. Dostava odluke o odabiru kandidata svim pristupnicima smatra se obavljenom
istekom osmoga (8) dana od objave na web-stranici Instituta www.iptpo.hr.

URBROJ: 0147-24-788
Pore¢, 24. srpanj 2024.
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