Institut za poljoprivredu i
turizam

Institute of Agriculture and
Tourism

URBROJ: 0147-21-836
Pore¢, 24. rujna 2021.

Ravnatelj Institut za poljoprivredu i turizam na temelju ¢lanka 23. Statuta Instituta za poljoprivredu i
turizam, donosi
ODLUKU
o proceduri organizacije poslova na Pokusnom poljoprivrednom imanju

. Ova odluka donosi se temeljem potrebe organizacije rada na Imanju i kvalitativnog pristupa
provedbi radnih aktivnosti na pokusnom poljoprivrednom imanju Instituta za poljoprivredu i
turizam

1l Procedure:

1. Svi poslovi na imanju moraju se delegirati sukladno ovlastima hijerarhijski odgovornih
osoha

2. Voditelj imanja duZan je svakog radnog dana do 15,00 sati dati uputu djelatnicima imanja
o radnim aktivnostima predvidenim za sljede¢i radni dan,

3. Voditelj imanja duZan je svakog radnog dana uputiti obavijesni e-mail svim
znanstvenicima instituta koji imaju potrebu za provedbom agrotehni¢kih mjera na svojim
projektima s ciljem da ga isti obavijeste o svojim potrebama, na dnevnoj bazi i iznimno za
dulje vrijeme ukoliko pojedina aktivnost to zahtijeva,

4. Navedeni e-mail 3alje se svakog dana do 10,00 sati sve kako bi Voditelj imanja imao
vremena napraviti raspored rada za sljededi dan i kako bi se izbjeglo nekoordinirano
mijeSanje radnih zadataka i neorganiziranost rada na imaniju,

5. Svi djelatnici imanja duZni su na koncu radnog dana predati usmenu ili pismenu
zabiljeSku Voditelju o stanju realizacije radnog zadatka a Voditelj je duzan uzeti u obzir
navedenu informaciju i prilagoditi je radnim obvezama za sljedeéi radni dan.

6. Voditelji projekata duini su jednom mjeseéno predati Ravnatelju Instituta za
poljoprivredu i turizam, pismeno izvje$¢e o realizaciji provedenih agrotehni¢kih aktivnosti
i prijedloge mjera za pobolj3anje kvalitete rada na Pokusnom poljoprivrednom imanju.

M. Za potrebe hitnih agrotehnickih zahvata omogucava se dolazak djelatnika imanja subotom,
§to u naravi znaci da oni zaposlenici koji su radili za vrijeme neradnih dana imaju pravo na
razmjerni odmor tijekom radnog tjedna, o ¢emu vodi raéuna Voditelj imanja i Voditeljica
odjela op¢ih, pravnih i kadrovskih poslova.

karakteristikama buducih projektnih aktivnosti.

V. Ova Odluka stupa na snagu s danom dono3enja.

Ravnatelj
dr. sc. Dean Ban
Dostaviti:

- Voditelju pokusnog poljoprivrednog imanja
- Zaposlenicima imanja

- Znanstvenicima iz podrudja biotehnickih znanosti
- Voditeljici odjela op¢ih, pravnih i kadrovskih poslova,
-  a/a
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