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Na temelju ¢lanka 23. Statuta Instituta za poljoprivredu i turizam, ravnatelj Instituta donosi

ODLUKA
O PROCEDURI VOBENJA KOMERCIJALNIH PROJEKATA

Clanak 1.

Ovom QOdlukom utvrduje se izmjena procedure vodenja komercijalnih projekata u Institutu za
poljoprivredu i turizam, osim ako posebnim propisom nije uredeno drugacije.

Komercijalnim projektima smatraju se oni projekti &ija se naplata vrSi izdavanjem fakture
prema tre¢im stranama (narudciteljima).

Ova Odluka ne odnosi se na znanstvene i ostale projekte financirane iz drzavnog i javnog
proraduna, te na projekte sufinancirane od strane programa i projekata Europske unije.

Clanak 2.

Za provodenje komercijainin projekata, izuzev rada panela / povjerenstva za senzorno
ocjenjivanje poljoprivrednih i prehrambenih proizvoda koja je opisana u Clanku 3., utvrduje
se sljedeéa procedura:

1. Parafiranje usugladenog ugovora od strane voditelja i osoba nadleznih za kontrolu
ispravnosti ugovora (pravna sluzba / voditelj Tehnologijsko razvojnog centra)
2. Potpisivanje ugovora od strane ravnatelja Instituta
3. lzrada plana rada na projektu od strane voditelja projekta kojem se prilaze plan iz
toCke 4. ovog ¢&lanka
4. lzrada plana raspodjele ugovorenih nov€anih sredstava
5. Ugovaranje rada vanjskih suradnika ako oni postoje putem ugovora o djelu ili ugovora
o autorskom djelu (ovisno o karakteristikama posla) sukladno priloZenoj raspodieti,
6. Donosenje Odluke ravnatelja o privremenom rasporedivanju predloZenih zaposlenika
za rad na provedbi projekta
7. Podnos$enje izjava zaposlenika da ¢e raditi na projektu izvan radnog vremena
8. Pocetak rada na projektu
9. Pisanje periodiénog izvjestaja o tijeku rada na projektu (potpisuje voditel] i predaje
ravnatelju ili od njega oviastenoj osobi). Izvjestaj o radu na projektu primjenjuje se za
viegodisnje projekte, a minimalno jednom godisnje
10. Pisanje izvjes$taja o zavréetku rada na projektu (potpisuje voditelj i predaje ravnatelju
ili od njega ovlastenoj osobi)
11. Rekapitulacija financijskih obveza narucitelja i fakturiranje
12. Pribavljanje pisane izjave narucitelja projekta, studije ili nekog drugog djela ili
autorskog djela da je preuzeo gotov projekt
13. Izrada rekapitulacije materijalnih trogkova i raspodjela ostatka materijainih troskova
po zaposlenicima na projektu. Zavr$na raspodjela radi se nakon naplate svih
potrazivanja (raspodjelu radi voditelj projekta)
14. Isplata zaposlenicima na projektu:
a) Zaposlenicima instituta isplata se realizira u formi dodatka na placu
b) Vanjskim suradnicima isplata se realizira temeliem ugovora o djelu ili ugovora o
autorskom honoraru.
15. Isplate se realiziraju:
a) Za vanjske suradnike: Nakon potpisa voditelja projekta na Ugovor o djelu s
naznakom da je posao angaziranog vanjskog suradnika izvréen u cijelosti
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b) Za zaposlenike: Nakon donogenja Odluke o isplati dodatka na plaéu koju donosi
ravnatelj Instituta nakon $to mu voditelj projekta preda Prijedlog za isplatu
dodatka na placéu.

16. Po zavrSetku projekta svaki voditelj projekta duzan je dostaviti jednu kopiju zavr§enog

Ovim

projekta u elektronskom obliku arhivi provedenih projekata koja se nalazi u
Tehnologijsko razvojnom centru.

Clanak 3.
Clankom definira se procedura provodenja komercijalnih projekata panela /

povjerenstva za senzorno ocjenjivanje poljoprivrednih i prehrambenih proizvoda te isplata
troskova rada zaposlenicima i vanjskim suradnicima koji sudjeluju u radu panela /
povjerenstva po modelu godi$njeg obraduna trogka rada.

Za poslove koji imaju karakteristike rada po obragunatoj jedini¢noj vrijednosti utvrduje
se sljede¢a procedura:

1

. Ugovaranje posla temeljem dva modela;

Model A

Parafiranje usuglasenog ugovora od strane voditelja panela / voditelja povjerenstva /
voditelj laboratorija i osoba nadleznih za kontrolu ispravnosti ugovora (pravna sluzba /
voditelj Tehnologijsko razvojnog centra) te potpisivanje ugovora od strane ravnatelja
Instituta i kupca.

Model B

2. Potpisivanje zahtjeva za ispitivanjem uzorka prilaganjem tro$kovnika s utvrdenom
visinom naknade za rad ¢lana panela po satu i/ili po sjednici ifili po uzorku.

3. Svi Clanovi panela moraju biti imenovani od strane ravnatelja Instituta i moraju se
nalaziti na listi ¢lanova panela / povjerenstva.

4. Rad vanjskih suradnika regulira se putem ugovora o djelu.

5. lzrada godiSnje rekapitulacije financijskin obveza naruditelja (fakturiranje i kontrola
naplate potrazivanja)

6. Izrada rekapitulacije materijalnih tro$kova i raspodjela ostatka materijainih troskova
po zaposienicima Instituta koji rade u panelu / povjerenstvu, sukladno obavljenim
poslovima u prethodnoj godini. Zavr$na raspodjela radi se nakon naplate svih
potrazivanja (raspodjelu radi voditelj panela)

7. Isplata zaposlenicima na projektu:

a) Zaposlenicima Instituta isplata se realizira u formi dodatka na plaéu
b) Vanjskim suradnicima isplata se realizira temeljem ugovora o djelu
Isplate se realiziraju:

a) Za vanjske suradnike: Nakon potpisa voditelja panela na obrazac raspodjele u
kojem se moraju nalaziti imena svih vanjskih suradnika koji su regulirali svoj rad
putem ugovora o djelu. Uz raspodjelu prilaze se izjava voditelja panela u kojoj
voditelj panela potvrduje da je posao vanjskog suradnika izvr§en u cijelosti,

b) Za zaposlenike Instituta: Nakon donosenja Odluke o isplati dodatka na plaéu koju
donosi ravnatelj Instituta nakon $to mu voditelj panela preda Prijedlog za isplatu
dodatka na placu.

Clanak 4.

Niti jedna isplata prema zaposlenicima i vanjskim suradnicima ne mozZe biti realizirana prije
uplate svih potrazZivanja..

Ako dode do promjene u plac¢anju i/ili obimu ugovorenog posla procedura ée biti korigirana
sukladno aneksu ugovora koji ¢e se potpisati izmedu Instituta i narugitelja ugovorenog posla.



Clanak 5.
Raspodjela iz ¢lanka 2. toCka 4. i ¢lanka 3. to¢ka 5. ove Odluke vrsi se sukladno Pravilniku o
osnovama financiranja znanstvenoistrazivackih instituta, Posebnom kolektivnom ugovoru od
31.10.2002. godine i Midljenju Ministarstva znanosti obrazovanja i sporta, KLASA: 640-
01/13-06/00006, URBROJ: 533-19-13-0002, od dana 03.07.2013. godine.

Clanak 6.
Ovom odlukom stavlja se van snage Odluke o proceduri vodenja komercijalnih projekata od
04. prosinca 2013. godine, URBROJ: 0147-13-878

Clanak 7.
Ova Odluka stupa na snagu osam dana od dana objavljivanja na oglasnoj plodi Instituta
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Utvrdujem da Je Odluka o proceduri vodenja komercualnlh projekata objavljena na oglasnoj
plogi 7.7 20482, te je stupina na snagu _<J. 7. Loz 2 godine.
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