Na temelju ¢lanka 54. stavka 2. Zakona o ustanovama (Narodne novine, broj 76/93, 29/97,
47/99 i 35/08) te ¢lanka 20. Statuta Instituta za poljoprivredu i turizam, Upravno vijeée na
sjednici odrZanoj dana 11.12.2008. godine donijelo je

PRAVILNIK
OUNUTARNJEM USTROJSTVU
INSTITUTA ZA POLJOPRIVREDU I TURIZAM

1 OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo Instituta za poljoprivredu i turizam (u
daljnjem tekstu: Institut), nazivi ustrojstvenih jedinica i njihov djelokrug rada, nacin
upravljanja tim jedinicama i druga pitanja vezana uz rad Instituta.

Clanak 2.
Unutarnje ustrojstvo temelji se na struénom, racionalnom i djelotvornom ustroju u cilju
ucinkovitog obavljanja djelatnosti odredene Statutom Instituta.

Clanak 3.
Institutom rukovodi ravnatelj.

Ravnatelj organizira i vodi cjelokupan rad i poslovanje Instituta u okviru ovlasti utvrdenih
Statutom Instituta i zakonom.

II USTROJSTVENE JEDINICE INSTITUTA

Clanak 4.

Za obavljanje poslova iz djelokruga Instituta ustrojavaju se slijedece temeljne ustrojstvene
jedinice:

1. Struéne sluzbe

2. Zavod za poljoprivredu i prehranu

3. Zavod za ekonomiku i razvoj poljoprivrede

4. Zavod za turizam

5. Pokusno poljoprivredno imanje.

6. Tehnologijsko-razvojni centar (TRC)

Clanak 5.
Ustrojstvene jedinice nemaju svojstvo pravne osobe.
U okviru temeljnih ustrojstvenih jedinica mogu biti organizirane niZe ustrojstvene jedinice
(odjeli, laboratoriji i dr.), te projektne ustrojstvene jedinice u kojima su rasporedeni djelatnici
na vrSenju konkretnih poslova (certifikacijska tijela i dr.).
Projektne ustrojstvene jedinice mogu biti privremene ili stalne.

Clanak 6.
Osnovna djelatnost i poslovi koje obavlja Institut mogu se realizirati i preko znanstvenih i
stru¢nih timova koje ¢ine djelatnici vise ustrojstvenih jedinica.



Clanak 7.
Ravnatelj imenuje voditelje svih ustrojstvenih jedinica i isti su mu neposredno odgovorni.
Ravnatelj moZe imenovati i pomoénika ravnatelja za pojedina pitanja.
Voditelje svih ustrojstvenih jedinica i pomoénike, ravnatelj imenuje na vrijeme do 4 godine ili
do opoziva.

Po prestanku mandata ravnatelju, prestaje mandat i svih voditelja ustrojstvenih jedinica i
pomoc¢nika.

Clanak 8.
Voditelji ustrojstvenih jedinica organiziraju i koordiniraju rad zaposlenika, prate i brinu o
kvalitetnom i pravovremenom obavljanju poslova, izraduju planove rada i izvije¥¢a o radu,
brinu o radnoj disciplini i obavljaju druge poslove iz svoje nadleZnosti i po nalogu
poslodavca.
Voditelji niZih ustrojstvenih jedinica za svoj rad odgovorni su voditelju temeljne ustrojstvene
jedinice i ravnatelju.
Projektnim ustrojstvenim jedinicama rukovode voditelji koje imenuje ravnatelj, ukoliko
posebnim aktom nije drugaije utvrdeno i kojemu su isti neposredno odgovorni.
Voditelji projektnih ustrojstvenih jedinica odgovorni su voditelju temeljne ustrojstvene
jedinice za izvrSavanje poslova iz stavka 1. ovog &lanka.

1. STRUCNE SLUZBE

Clanak 9.
Strucne sluZbe obavljaju opée poslove od interesa za cijeli Institut.
Struéne sluzbe &ine dva odjela i to: Odjel opéih, pravnih i kadrovskih poslova i Odjel
racunovodstvenih i financijskih poslova.
Odjelima rukovode voditelji odjela.

1.1. Odjel opéih, pravnih i kadrovskih poslova

Clanak 10.
U Odjelu op¢ih, pravnih i kadrovskih poslova obavljaju se slijedeci poslovi:

- administrativni poslovi, uredsko poslovanje, kadrovske evidencije, poslovi u svezi
ostvarivanja prava i obveza zaposlenika iz radnog odnosa, pracenje zakonskih i drugih
propisa, izrada opc¢ih akata, ugovora i sl., priprema, zakazivanje i obrada materijala sa
sjednica,

- knjiznigarski poslovi,

- informatizacijski poslovi,

- poslovi dostave materijala i poslovne dokumentacije,
tehnicko odrZavanje (odrzavanje kotlovnice, instalacija, popravci)
poslovi zastite na radu i zastite od poZara,
poslovi vezani za ¢iScenje, zagrijavanje i zastitu objekata.
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1.2. Odjel ratunovodstvenih i financijskih poslova

Clanak 11.
U Odjelu ra¢unovodstvenih i financijskih poslova obavljaju se radunovodstveno — financijski
poslovi, sastavljanje periodi¢nih i zavrdnih raduna, izrada financijskih planova, obradun i
isplata placa, putnih trodkova, gotovinskih pla¢anja, knjigovodstveni poslovi i dr.



2. ZAVODI

Clanak 12.
U zavodima se obavljaju poslovi iz djelokruga trajne znanstvene djelatnosti Instituta i
ugovoreni komercijalni poslovi proistekli iz tekuéih i zavrienih znanstvenih projekata
Instituta, kao i ostali poslovi utvrdeni Statutom.
Radom zavoda rukovodi predstojnik zavoda.
Zavod ¢ine zaposlenici na znanstvenim, suradnitkim i strunim radnim mjestima, te ostalo
tehnicko osoblje koje radi na srodnoj problematici i koje zajedni¢ki koristi prostor i opremu.

2.1. Zavod za poljoprivredu i prehranu

Clanak 13.
Zavod za poljoprivredu i prehranu je ustrojbena jedinica u okviru koje se obavlja trajna
znanstvena djelatnost, te struéni i ugovoreni rad iz podrugja biotehni¢kih znanosti.
U okviru Zavoda za poljoprivredu i prehranu djeluju slijedeée organizacijske jedinice:

- Vinarski laboratorij

- Prehrambeno-biotehnoloski laboratorij
- Pedoloski laboratorij

- Geneticki laboratorij

- Ostali (novi ) laboratoriji

- Podrum minivinifikacije.

Radom organizacijskih jedinica rukovode voditelji.
Voditelje imenuje i razrjeava ravnatel].

2.2, Zavod za ekonomiku i razvoj poljoprivrede

Clanak 14.
U Zavodu za ekonomiku i razvoj poljoprivrede obavljaju se znanstveni i struéni poslovi na
makroekonomskoj razini iz podrugja gospodarskog razvoja poljoprivrede te ekonomike,
organizacije, marketinga i menadZmenta obiteljskih poljoprivrednih gospodarstava (OPG).
Na mikroekonomskoj razini, Zavod se bavi praéenjem utjecaja vanjskih i unutarnjih
¢imbenika na OPG.
U okviru Zavoda obavljaju se i poslovi planiranja i zastite prostora.

2.3. Zavod za turizam

Clanak 15.
U okviru Zavoda za turizam obavljaju se znanstveni i stru¢ni poslovi istrazivanja, planiranja i
unapredenja razvoja, ekonomike i organizacije turizma i odrZivog razvoja.

3. POKUSNO POLJOPRIVREDNO IMANJE

Clanak 16.
Pokusno poljoprivredno imanje je ustrojstvena jedinica koja je u funkciji znanstvenog,
struénog i proizvodnog rada iz podrugja poljoprivrede.



4. TEHNOLOGIJSKO-RAZVOJINI CENTAR (TRC)

Clanak 17.
Osnovna zada¢a TRC-a je prijenos rezultata istraZivanja, kreiranje i unapredenje tehnoloskih
rjeSenja, te trzi$na valorizacija ljudskih i materijalnih resursa Instituta.
TRC-om rukovodi voditelj koji je neposredno odgovoran ravnatelju Instituta.
TRC objedinjuje poslovne funkeije svih funkcionalnih jedinica i projektnih organizacija
Instituta. Certifikacijsko tijelo kao jedan oblik takve organizacije u djelokrugu odgovornosti
nalazi se u Tehnologijsko-razvojnom centru.

4.1. Certifikacijsko tijelo (IPT-CERT )

Clanak 18.

IPT-CERT je projektna funkcionalna poslovna jedinica koja utvrduje sukladnost proizvodnje,
prerade i samog prehrambenog proizvoda sa specifikacijom, te provodi kontrolu nad
proizvodnjom, preradom i samim prehrambenim proizvodom u skladu s vaZeé¢im propisima.
U prvoj fazi certificiranje proizvoda odnositi ée se na maslinovo ulje, med, gljive, preradeno i
nepreradeno voce i povrée i masline, te ostale prehrambene proizvode definirane buduéim
zahtjevima za dobivanjem ovlasti certifikacije proizvoda. Osim poslovima certifikacije
proizvoda IPT-CERT ¢e certificirati procese i usluge u poljoprivredi, prehrani i turizmu, $to
¢e biti definirano budu¢im poslovnim razdobljem.

111 ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o ustroju i na¢inu rada, donijet
06. lipnja 1997. godine.

Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Instituta.

Pore¢, 11.12.2008. godine
Ur. broj: 93¢ -0147/01-12-08
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Utvrdujem da je ovaj Pravilnik olg'avgen na oglasnoj plo¢i Institita dana R A2 /@w VO,
te ée stupiti na snagu dana /9. /2. Zoof _




