


Korisnik je duzan Cuvati i koristiti se preuzetom opremom u skladu sa sigurnosnim i
tehnickim uputama.

Korisnik moZe vratiti opremu ako ista prestane imati uporabnu vrijednost u sljede¢im
okolnostima:

- prilikom zamjene stare opreme drugom ili novom opremom nakon proteka 4 godine od

zaduZenja do tada koriStene opreme (zaposlenik je duian do tada kori$tenu opremu

razduziti i zaduziti novu kod Voditelja Odsjeka Il. vrste - sistem inZenjera),

- danom prestanka sluzbe ili obnasanja duZnosti ili stavljanja radnog odnosa u mirovanje

na rok duZi od 3 mjeseca te je tom prilikom duzan potpisati Izjavu o zaduZenju/razduzenju

opreme (Obrazac INFO 1 (Izjava — Informati¢ka oprema)).

Voditelj projekta zadriava pravo na koristenje pohranjene prijenosne informatic¢ke
opreme na Institutu i zadrZava pravo odlucivanja kojeg zaposlenika, a s kojim poslovno suraduje,
se moze zaduziti za vrijeme suradnje za rad na projektu, pohranjenu prijenosna informati¢ka
oprema.

Sva opreme bez iznimke pohranjuje se kod Voditelja Odsjeka Il vrste - sistem inZenjera.

Korisnik informati¢ke opreme duZan je prijaviti sigurnosne incidente zaposleniku
odgovornom za poslove informatike i komunikacije (Voditelju Odsjeka II. vrste - sistem inZenjeru),
a osobito: prestanak rada informatic¢ke opreme, nemoguénost pristupa mreznim resursima, kradu,
gubitak ili kvar informati¢ke opreme, gubitak odnosno neovlastenu izmjenu podataka, te pojavu
ra¢unalnog virusa i druge nedostatke na informatiékoj opremi koji utje¢u na redovno i sigurno
obavljanje poslova; tijekom provjere sigurnosnih incidenata, ovlasteni zaposlenik ima pravo
pristupa svim podacima pohranjenim u prijenosnim i osobnim ra¢unalima korisnika.

Korisnik je duZan podmiriti troSkove popravka uredaja o$teé¢enog nepravilnim koriétenim,
odnosno namjerno ili iz krajnje nepainje.

Sva prijenosna informati¢ka oprema, kupljena za potrebe rada na projektima, dodijeljena
privcemeno zaposlenim korisnicima, nakon zavr3etak rada na projektu vreéa se na pohranu kod
Voditelja Odsjeka Il. vrste — sistem inZenjera. Nova prijenosna informati¢ka oprema neée biti
kupovana do isteka uporabne vrijednosti postojeé¢e opreme.

Dronovi, fotografski aparat i pripadaju¢a dodatna oprema za fotografiranje ne smatra se
ovom kategorijom opreme, ali koriStenje iste se regulira na nacin da Voditelj Odsjeka II. vrste —
sistem inZenjer zaduZi korisnike temeljem Obrasca INFO - 3.

Voditelj Odsjeka Il. vrste — sistem inZenjer duzan je brinuti o ostalim posebnim uvjetima za
rad s dronovima i prije koritenja osigurati da korisnik bude upoznat s zakonskom regulativom koja
obuhvada koristenje bespilotnih letjelica.

Dozvoljava se nabava samo jednog profesionalnog fotoaparata po ustrojstvenoj jedinici.

Clanak 23.

Postupanje u slu€aju o3tecenja ili krade uredaja, opreme odreduje ravnatelj na prethodni
prijedlog Povjerenstva koje je zaduZeno da prouéi pojedini sluéaj i pisano podnese lzvjesée s
prijedlogom odluke ovisno o pojedinom sluéaju.

Korisnik treba pisano svoj sluaj opisati i obrazlozit te potpisan zapis dostaviti
Povjerenstvu.

Ako za daljnje koritenje opreme vide ne postaji poslovno uvjetovani razlog ili se oprema
koristi na nacin protivan odredbama ovog Pravilnika, Povjerenstvo ili Voditelj Odsjeka Il. vrste -
sistem inZenjer a koji su utvrdili jedan od prethodno navedenih sluajeva, podnose pisanu uputu
ravnatelju da se korisniku uskrati ovlastenje koridtenja opreme.



Clanak 24.
Provjera koriStenja vrsit ¢e se po potrebi, temeljem naloga Povjerenstva ili u iznimnim

sluéajevima ravnatelja. Provjeru ¢e provoditi Voditelj Odsjeka Il. vrste - sistem inZenjer.

Clanak 25.
Evidenciju o opremi, kao i primopredaju vodi Voditelj Odsjeka Il. vrste - sistem inZenjer

(Obrazac INFO 2).

Obrazac INFO 2. prilog je ovom Pravilniku i €ini njegov sastavni dio.

V. SREDSTVA REPREZENTACIJE
Clanak 26.
Sredstva za reprezentaciju osiguravaju se u Financijskom planu Instituta za tekucu godinu.
Clanak 27.
Pravo na koriStenje sredstava za reprezentaciju (dalje u tekstu: korisnik reprezentacije)
imaju:
- ravnatelj Instituta,
- pomocnici ravnatelja,
- predstojnik zavoda Instituta i voditelj sluzbi,
- svaki zaposlenik u iznimnim situacijama po odobrenju ravnatelja Instituta.
Svaki zaposlenik koji Zeli koristiti sredstva reprezentacije mora podnijeti pisani zahtjev
ravnatelju.

Clanak 28.
Sredstva za reprezentaciju u smislu ovog Pravilnika mogu se koristiti:
- u svrhu nabave prigodnih poklona,
- za nabavu namirnica koje se pripremaju u ¢ajnoj kuhinji (kava, ¢aj i drugi napitci)
- za poslovne sastanke s poslovnim partnerima i gostima Instituta koji se organiziraju u
poslovnim prostorijama Instituta,
- za nabavu ugostiteljskih i hotelskih usluga, prigodnih poklona i namirnica za obavljanje
protokolarnih aktivnosti Instituta.

Clanak 29.
Iznos sredstava za reprezentaciju utvrduje se u Financijskom planu Instituta kao rashod

reprezentacije na razini razdjela te pripadajuéeg programa/projekta/aktivnosti, za svaku tekuéu

godinu.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.
Institut moze provjeravati pozive i poruke upucivane sa sluzbenog broja i/ili prijenosne

informaticke opreme, preuzimanje i slanje (dijeljenje) dokumentacije na sluZzbenim uredajima
(mobitel, prijenosna informati¢ka oprema) iskljuéivo u iznimnim okolnostima i to ako vrijednost
dobra koje se Zeli zastititi nadzorom i stupanj ugroze koji mu prijeti prevladava nad potrebom
zastite privatnosti, a posebice ako postoji opravdana sumnja u:

- odavanje poslovnih tajni Instituta



- odavanje osobnih podataka drugih radnika

- krSenje zabrane konkurencije Institutu

- naruSavanje ugleda Instituta, izno3enje kleveta i neistina o Institutu

- korespondenciju u vezi drugih radnika koja moze predstavljati vrijedanje, uznemiravanje,

spolno uznemiravanje ili diskriminacije

- opasnosti po Stetne posljedice za Institut

- sigurnosne incidente

- mobbing

- i druge povrede radne duznosti.

Institut provjeru sadrzaja moze uciniti i bez pristanka zaposlenika i kada je zaposlenik
odsutan, ako se radi o nuznoj kontroli bitnoj za poslovanje.

Clanak 31.

Prilikom prikupljanja, pohranjivanja, ¢uvanja i kori$tenja podataka prikupljenih nadzorom,
Institut je duzan zastiti podatke sukladno zakonskim i podzakonskim aktima kojima se regulira
zastita osobnih podataka, kao i drugim vaZeéim propisima kojima se ureduje to podrudje.

Pristup podacima dobivenim nadzorom obavljenim na temelju ovog Pravilnika te
ovladtenje za obradu osobnih podataka imaju ravnatelj Instituta i osoba ili osobe koje on
posebnom odlukom na to ovlasti.

Podaci dobiveni nadzorom smiju se koristiti iskljuéivo za svrhe za koje je nadzor odreden
te se podaci 0 osobama prikupljeni nadzorom ne smiju koristiti izvan njihove odredene i zakonske
namjene, dok je raspolaganje podacima dopusteno samo ravnatelju odnosno osobi koju on za to
ovlasti.

Osobe iz prethodnih stavaka ovog ¢lanka, kao i Voditelj Odsjeka II. vrste - sistem inZenjer,
ukoliko je prisustvovao nadzoru, pisanom izjavom obvezat ée se na povjerljivost osobnih podataka
do kojih dodu prilikom provodenja nadzora.

Svi podaci dobiveni iznimnim nadzorom &uvaju se najdulje 30 dana, nakon éega se trajno
bridu, a iznimno se mogu ¢uvati duze, koliko je to nuZno za potrebe sudskog ili drugog postupka.
Kontrolu nad nadzorom i obradom podataka ima osoba odredena sukladno &lanku 29. stavak 6.
Zakonu o radu i Sluzbenik za zastitu osobnih podataka imenovan od poslodavca sukladno Odluci o
progladenju Zakona o provedbi opée uredbe o zastiti podataka (NN 42/18).

Radnici i druge osobe ¢iji se osobni podaci prikupe temeljem nadzora iz ovog Pravilnika,
mogu sve informacije o provodenju nadzora dobiti od osoba iz st. 2. i 6. ovog &lanka, mogu od tih
osoba traZiti pristup osobnim podacima i ispravak, brisanje ili prijenos osobnih podataka, ili
ograni¢avanje obrade koji se na njih odnose te imaju i pravo na ulaganje prigovora na nadzor i
obradu podataka.

Osoba koja smatra da joj je povrijedeno neko pravo zajaméeno propisima o zastiti osobnih
podataka, moZe podnijeti prigovor Institutu koji kao voditelj obrade ima duznost donijeti odluku
u roku od mjesec dana. Prigovor se podnosi sluzbeniku za zadtitu osobnih podataka. U slucaju
neslaganja s odlukom Instituta, osoba moze Agenciji za zastitu osobnih podataka podnijeti zahtjev
za utvrdenje povrede prava.

Clanak 32.

Nakon stupanja na snagu ovog Pravilnika osoba odgovorna za kontrolu i evidenciju Usluge
pokretne telefonije i prijenosne informatitke opreme i internetske/podatkovne kartice duzna je u
roku od 60 dana napraviti kontrolu i evidenciju postoje¢ih korisnika Usluge pokretne telefonije i
prijenosne informati¢ke opreme i internetske/podatkovne kartice, dostaviti pisano izviesée s
prilozima Povjerenstvu koje ¢e imenovati ravnatelj Instituta i koje ée dostaviti pisano izvjesce o
provedenoj kontroli i evidenciji sa prijedlogom odluke o daljnjem postupanju ravnatelju Instituta.



Sve prijedloge odluka koje Povjerenstva predlazu ravnatelju Instituta, ravnatelj moze i ne
mora prihvatiti.

Clanak 33.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Instituta.

URBROJ: 0147-22- So°
Pored, 20 02 20 27.

Utvrdujem da je Pravilnik o uvjetima koriStenja sluzbenog vozila, usluga pokretne telefonije,
prijenosne informaticke opreme i sredstava reprezentacije objavljen na oglasnoj plo¢i 20.07.2022.
te je stupio na snagu 28.07.2022.




Obrazac INFO - 1 (Izjava - informaticka oprema)

IZJAVA

’

(ime i prezime) (radno mjesto, ustrojstvena jedinica u kojoj je djelatnik

zaposlen / naziv projekta u okviru kojeg djelatnik radi)

(oznaka i datum ovlastenja za koriStenje prijenosnog racunala)

ovim potvrdujem da sam dana

1)

2)

3) vratio/la prijenosno rac¢unalo

preuzeo/la prijenosno racunalo

(vrsta i model racunala)
bez internetske kartice / s internetskom karticom broj
(zaokruZziti / upisati broj)

zamijenio/la prijenosno racunalo
(vrsta i model racunala)

bez internetske kartice / s internetskom karticom broj
(zaokruziti / upisati broj)

za uredaj

(vrsta i model racunala)
bez internetske kartice / s internetskom karticom broj
(zaokruziti / upisati broj)

(vrsta i model racunala)
bez internetske kartice / s internetskom karticom broj
(zaokruziti / upisati broj)

Suglasan/na sam da troSkove izazvane nepravilnim koristenjem, odnosno troskove nastale o$te¢enjem
preuzetog prijenosnog racunala / internetske kartice namjerno ili iz krajnje nepaznje sukladno odredbi
¢lanka 24. Pravilnika o uvjetima koriStenju sluzbenog vozila, usluga poktrene telefonije, informaticke i
ostale opreme i sredstava reprezentacije Instituta za poljoprivredu i turizam, podmirujem osobno u
roku od 8 dana od dana dostave obavijesti o troskovima oSteéenja, odnosno placdanjem racuna
dostavljenog izravno na moju kuénu adresu sa strane Odjela racunovodstva Instituta.

U Porecu,

Potpis korisnika



Obrazac INFO 2 (Evidencija prijenosne informaticke opreme)

STR. BR.

EVIDENCIA PRIJENOSNIH RACUNALA | INTERNETSKIH KARTICA U VLASNISTVU INSTITUTA

INVENTURNI
BROJ (osa)

KORISNIK

DUZNOST /
NAZIV
RADNOG
MIJESTA

USTROJBENA
JEDINICA /
NAZIV
PROJEKTA

VRSTA | MODEL
PRIJENOSNOG
RACUNALA

DATUM
PREUZIMANIJA /
ZAMIJENE /
VRACANJA




Obrazac INFO 3 (Evidencija dronova, fotografski aparat i pripadajuée dodatne opreme za fotografiranje)

STR. BR.
EVIDENCIJA PRIJENOSNIH RACUNALA | INTERNETSKIH KARTICA U VLASNISTVU INSTITUTA
INVENTURNI | KORISNIK DUZNOST / DATUM VRSTA | MODEL POTPIS DATUM PPOTPIS
BROJ (osa) NAZIV RADNOG | ZADUZENJA - | POSUDENE KORISNIKA RAZDUZENJA — | KORISNIKA
MJESTA POSUDBE OPREME PRILIKOM VRACANJA PRILOKOM
ZADUZENIJA - POSUDENE RAZDUZENJA -

POSUDBE OPREME VRACANJA




Obrazac MOB 1 (Izjava)

IZJAVA

(ime i prezime) (adresa prebivalista) (01B)

(radno mijesto, ustrojstvena jedinica u kojoj je djelatnik zaposlen / naziv projekta u okviru kojeg
djelatnik radi)

po ovlastenju

(oznaka i datum ovlastenja za koristenje sluzb. mob. telefona / SIM kartice)

ovim potvrdujem da sam dana

1) preuzeo/la mobilni telefonski uredaj sa SIM karticom

(vrsta i model sluzbenog mobilnog telefona te broj SIM kartice)

2) zamijenio/la mobilni telefonski uredaj / SIM karticu

(vrsta i model sluzbenog mobilnog telefona / broj SIM kartice)

3) vratio/la mobilni telefonski uredaj sa SIM karticom

(vrsta i model sluzbenog mobilnog telefona / broj SIM kartice)

Suglasan/na sam da troSkove izazvane nepravilnim koristenjem, odnosno troskove nastale oste¢enjem
zaduzenog sluzbenog mobilnog telefona / SIM kartice namjerno ili iz krajnje nepaznje, troskove
koristenja mobitela iznad iznosa utvrdenih ¢lancima 12., 13. i 14. pravilnika o uvjetima koriStenju
sluzbenog vozila, usluga pokretne telefonije, informaticke i ostale opreme i sredstava reprezentacije
Instituta za poljoprivredu i turizam, podmirujem osobno u roku od 8 dana od dana dostave obavijesti
o trosku popravka odnosno pla¢anjem racuna za razliku u potrosnji iznad utvrdenog iznosa ogranicenja
(financijski limit), dostavljenog izravno na moju kuénu adresu od strane Odjela racunovodstva Instituta.

U Porecu,

Potpis korisnika



Obrazac MOB 2 (Evidencija sluzbenih mobilnih telefona)

STR. BR.
EVIDENCIJA SLUZBENIH MOBILNIH TELEFONA U VLASNISTVU INSTITUTA
INVENTURNI | KORISNIK | DUZNOST | USTROJBENA | BROJ VRSTA | DATUM
BROJ (osa) / NAZIV JEDINICA / MOB. MODEL PREUZIMANIJA
RADNOG NAZIV TELEFONA | MOB. / ZAMIJENE /

MJESTA PROJEKTA TELEFONA | VRACANJA




PRILOG: USLUGE POKRETNE TELEFONIJE

TABLICA 1.
USLUGE KOJE U
KATEGORIJA POTPUNOSTI
POLOZAJ/RADNO | ZAKUPNJU MAKSIMALNI UKUUCENE TERETE PRIVATNI
MJESTO UREDAJA IZNOS USLUGE RACUN
Kategorija I.
RAVNATELJ
| POMOCNICI Sr? Sséopo[()a\,/(?o 250,00
RAVNATELJA VAS usluge
om ) . Hot spot
Glasovni pozivi MMS
SMS -
PREDSTOINICI Kategorija Il. roaming usage fimits
ZAVODA [ VODITELI | do 5.000,00 200,00 podatkovni SMS vas
SLUZBI kn sa PDV- promet >MS prijevoz
) SMS vending i sve
om SMS parking .
ostale usluge koje
SLUZBENICI | Kategorija Ill. nisu pokrivene
< sklopljenim
NAMJESTENICIS | do 2.000,00 150,00 el
OBZIROMNA | kn sa PDV- 8
PRIRODU POSLA | om




